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	ATA DE REUNIÃO

	LOCAL: 
	DATA:
	NUMERAÇÃO:

	

	PAUTA/ASSUNTOS
	

	

	TIPO DE REUNIÃO
	

	

	OBJETIVO
	

	

	LÍDER DA REUNIÃO
	

	

	PARTICIPANTES

	Nome
	Presente (P)
Ausente (A)
	Empresa/Área
	Assinatura
	Obs.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	DESCRIÇÃO

(Resultados,

 ações, 

responsáveis,

 prazos,

 decisões,

e outros fatos

 relevantes)
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